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ГОДОВОЙ ПЛАН РАБОТЫ 

ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ 

  

МКОУ «Мамонтовская СОШ»  

на 2013 – 2014 учебный год 

2013 год
Задачи библиотеки:

1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечного  обслуживания учащихся, педагогов и других категорий читателей; 

2. Воспитание у учащихся культуры чтения, любви к книге, умения пользоваться библиотекой. Привитие школьникам потребности в систематическом чтении литературы для развития творческого мышления, познавательных интересов и способностей, успешного усвоения учебных программ. 

3. Формирование правовой культуры читателей, гражданственности, патриотизма,  расширение читательского интереса к истории России и Алтайского края.

4.  Пропаганда здорового образа жизни.

5.  Оказание помощи в деятельности обучающихся и учителей при реализации  образовательного процесса.
Функ​ции:
       1. Об​ра​зо​ва​тель​ная - под​дер​жи​вать и обес​пе​чи​вать об​ра​зо​ва​тель​ные 
           цели, сфор​му​ли​ро​ван​ные в кон​цеп​ции школы и в школь​ной про​грам​ме.

       2. Ин​фор​ма​ци​он​ная - предо​став​лять воз​мож​ность ис​поль​зо​вать ин​фор​ма ​-

            цию вне за​ви​си​мо​сти от ее вида, фор​ма​та, но​си​те​ля.

       3.  Куль​тур​ная - ор​га​ни​зо​вы​вать ме​ро​при​я​тия, вос​пи​ты​ва​ю​щие куль​тур​ное 
            и со​ци​аль​ное са​мо​со​зна​ние, со​дей​ству​ю​щие эмо​ци​о​наль​но​му раз​ви​тию 
            уча​щих​ся.

       4.  Вос​пи​та​тель​ная - биб​лио​те​ка спо​соб​ству​ет раз​ви​тию чув​ства пат​ри​о​ -

             тиз​ма по от​но​ше​нию к го​су​дар​ству, сво​е​му краю и школе.

Направления деятельности школьной библиотеки

 Работа с обучающимися:
уроки культуры чтения;
библиографические уроки;

 информационные и прочие обзоры литературы;

Поддержка общешкольных мероприятий:

День знаний;

предметные недели; 

 день матери;

 масленица, Рождество;

 23 февраля;

 8 марта;

      общественные акции: день борьбы с наркоманией и наркобизнесом и др.

Работа с учителями и родителями:
обзоры новинок художественной, научной, учебно-методической и учебной литературы;

отчеты о работе и планировании деятельности библиотеки;

оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, обучающимся в получении информации из школьной библиотеки;

создание условий обучающимся, учителям, родителям для чтения книг и периодических изданий.

 Воспитательная работа: 

       Формирование у школьников независимого библиотечного пользования. 

       Развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения и учения. 

       Организация выставок, стендов, проведения культурно-массовой работы. 
 Информационная работа: 

  Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением педагогических работников: 

             совместная работа по составлению заказа на учебно-методические документы; 

             обзоры новых поступлений; 

             подбор документов в помощь проведению предметных недель и других 
             общешкольных и классных мероприятий; 

             оформление в кабинетах книжных выставок на изучаемую тему по какому-либо
             предмету. 
Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием обучающихся: 

               на абонементе; 

               в читальном зале; 

               подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений и т.д.; 

                помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям. 

Формирование библиотечного фонда 
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	Работа с фондом учебной литературы

	1
	Подведение итогов движения фонда. Проверка  обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями
	июнь, сентябрь

	2
	Работа  с перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным компонентом учебников. Оформление заявки на приобретение учебной литературы.
	июнь, сентябрь

	3
	Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия.
	апрель - май

	4
	Осуществление контроля за выполнением сделанного заказа
	июнь - сентябрь

	5
	Прием и обработка поступивших учебников;

-оформление накладных;

-запись в книгу суммарного учета;

-штемпелевание;

-оформление картотеки;

-сверка данных с бухгалтерией.
	в течение года

	6
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	по мере поступления

	7
	Прием и выдача учебников (по графику).
	 июнь - сентябрь

	8
	Проведение работы по сохранности учебного фонда «Живи, книга»,  (рейды по классам  с проверкой состояния учебников).
	2 раза в год

	Работа с фондом художественной литературы

	9
	Своевременное проведение обработки и регистрации  поступающей литературы.
	по мере поступления

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	10
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке:

-к художественному фонду ;
-к фонду периодики (для всех сотрудников);

-к фонду учебников (по требованию).
	в течение года

	11
	Выдача изданий читателям.
	постоянно

	12

	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.
	постоянно

	13
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
	постоянно

	
	Ведение работы по сохранности фонда.
	постоянно

	14
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечении-ем  учащихся.
	в течение года

	
	
	


Ведение  СБА

 

	1
	Пополнение и редактирование алфавитного каталога
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Формирование информационно-библиографической культуры: «Знакомство с библиотекой» ( 1 кл. )
	Сентябрь
	Библиотекарь

	3
	Ведение библиотечно-библиографических уроков по специальному  графику
	В течение года
	Библиотекарь


Работа с читателями
	№

п/п
	Содержание работы
	Сроки 

исполнения

	Работа с учащимися школы

	1
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в школьной библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодики
	Постоянно

	2
	Привлечение школьников к ответственности за причиненный ущерб книге, учебнику, периодическому изданию
	По мере необходимости

	3
	Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы библиотеки
	Постоянно

	4
	Подготовка рекомендаций для читателей-школьников в соответствии с возрастными категориями
	Постоянно

	5
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведение результатов просмотра до сведения классных руководителей
	Один раз в месяц

	Работа с библиотечным активом

	6
	Привлекать активных читателей к работе в библиотеке: обслуживание на абонементе, расстановка и ремонт книг,  работа с учебниками, участие в массовых мероприятиях, работа с тематическими картотеками, помощь в оформлении библиотеки
	В течение года

	Работа с педагогическим коллективом

	7
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах
	По мере поступления 

	8
	Консультационно-информационная работа с МО учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году
	Апрель

	9
	Участие и помощь в организации классных и общешкольных мероприятий
	В течение года

	10
	Отчеты о работе и планировании деятельности библиотеки
	Сентябрь


	№
п/п
	Содержание работы
	Классы
	Срок исполнения
	Ответственный

	Массовая работа

	1
	Оформление выставки: « Здравствуй, год учебный, школьный»
	Все уч-ся
	Сентябрь
	Библиотекарь

	2
	 Экскурсия в Книжное Царство - посещение  школьной библиотеки
	1 - 2
	Сентябрь
	Библиотекарь, клас.руко-тели

	3
	Викторина «Угадай героя», «Сказка начинается,    а как  она называется?».                                                                                                                                                          
	2 - 4
	Октябрь 
	Библиотекарь

	4
	Выставка книг к предметным неделям: «С книгой в мир интересных наук».
	Все уч-ся
	В течение года
	Библиотекарь

	5
	Месячник «Сохраним школьный учебник!»
	1 - 11 
	Октябрь
	Библиотекарь

	6
	Выставка – 40-летний юбилей  Конституции РФ
	5 - 11
	Декабрь 
	Библиотекарь 

	7
	Обзор- выставка «Сначала  Аз  да  Буки, а  потом  и  науки»
	4 - 5
	14 декабря
	Библиотекарь

	8
	Неделя Детской книги  (выставки, беседы)
	
	Март-апрель
	Библиотекарь

	 
	Выставки к юбилейным датам русских писателей
	 
	 
	

	1
	Л.Н. Толстой писатель (09.09.1828 -1910)
	5 - 11 
	Сентябрь
	Библиотекарь

	2
	Б.В. Заходер писатель  (09.09.1918 - 2000)
	1 - 4 
	Сентябрь
	Библиотекарь

	3
	И.С. Аксаков писатель (08.10.1823 - 1886)
	1 - 4 
	Октябрь
	Библиотекарь

	4
	И.С. Тургенев писатель (09.11.1818 - 1883)
	5 - 9 
	Ноябрь
	Библиотекарь

	5
	Н.Н. Носов писатель(23.11.1908 - 1976)
	3 - 5  
	Ноябрь 
	Библиотекарь

	6
	В.Ю. Драгунский писатель (30.11.1913 - 1972) 
	3  - 5
	Ноябрь 
	Библиотекарь

	7
	Ф.И. Тютчев поэт (05.12.1803-1873)
	5-11
	Декабрь 
	Библиотекарь

	8
	А.И. Солженицын писатель (11.12.1918-2008) 
	10 - 11
	Декабрь 
	Библиотекарь

	9
	 П.П. Бажов писатель (27.01.1879-1950)
	5-7
	Январь 
	Библиотекарь

	10
	В.В. Бианки писатель (11.02.1894-1959)
	3 – 6
	Февраль 
	Библиотекарь

	11
	И.А. Крылов баснописец (13.02.1769-1844)
	3 - 8
	Февраль 
	Библиотекарь 

	12
	Ю.А. Бондарев писатель (15.03.1924)
	9 - 11
	Март 
	Библиотекарь 

	13
	Н.В. Гоголь драматург, писатель (01.04.1809-1852)
	7 - 11
	Апрель 
	Библиотекарь 

	14
	Б.Л. Васильев писатель (21.05.1924-2013)
	9 - 11
	Май 
	Библиотекарь 

	
	
	
	
	

	 
	Воспитание здорового образа жизни
	 
	
	 

	1
	«Здоровый образ жизни» пополнение папки газетно-журнальных материалов
	5 - 11

	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Организация и проведение выставки:

«Нет - вредным  привычкам»
	5 - 11
	В течение года
	Библиотекарь 

	 
	Нравственное воспитание


	 
	
	 

	1
	Книжные выставки «Что такое хорошо и что такое плохо», «Я в школе, я дома, я среди друзей»
	1 - 4 
	Октябрь
	Библиотекарь.

	2
	Книжная выставка - «Возраст тревог и ошибок»
	5 - 8 
	Март
	 Библиотекарь

	3
	Игра – путешествие: «Передай добро по кругу»
	1 - 5
	В течение года
	Библиотекарь

	 
	Экологическое воспитание
	 
	
	 

	1
	Книжная выставка: «Берегите землю»
	1 - 11
	Сентябрь
	Библиотекарь

	2
	Беседа: «Правила поведения в лесу»
	5 - 6 
	Март
	Библиотекарь 

	 
	Военно-патриотическое  воспитание
	 
	
	 

	1
	Беседа : «Нам есть, что хранить, нам есть, чем гордиться!»
	3-5
	Февраль 
	Библиотекарь


	2
	Выставка: 70 – летию  Курской битвы 
	3 - 11
	Апрель 
	Библиотекарь

	
	Пропаганда краеведческой   литературы
	
	
	

	1
	Выставка и обзор « Алтай моя Родина» 
	Все

уч-ся
	Декабрь
	Библиотекарь

	2
	Презентация урока: «Красная книга Алтая»
	1 - 4 
	март
	Библиотекарь

 

	3
	 Интеллектуально-познавательная игра
Шукшин В.М.
	9 - 11
	январь
	Библиотекарь

	
	Индивидуальная работа
	
	
	

	1
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей
	 
	Постоянно
	Библиотекарь

	2
	Обслуживание на персональном компьютере
	Все   уч-ся 
	По мере не-обходимости
	Библиотекарь

	3
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	 
	Постоянно
	Библиотекарь

	4
	Беседы о прочитанном
	1-9 кл.
	Постоянно
	Библиотекарь

	
	Библиотечные уроки школьной библиотекой. 

	1
	Темы библиотечных уроков. 

 Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке. Основные правила пользования библиотекой.
	Октябрь
	Библиотекарь

	2
	Правила общения с книгой. Ознакомление с правилами обращения с книгой.
	Ноябрь
	Библиотекарь 

	3
	Роль и значение библиотеки. Понятие о абонементе и читальном зале.

Расстановка книг на полках. 
	Декабрь
	Библиотекарь

	4
	Структура книги. Углубление знаний о структуре книги. Титульный лист, оглавление, предисловие, послесловие.
	Ноябрь
	Библиотекарь

	5
	 Выбор книги в библиотеке. Что такое каталог и его назначение в библиотеке?

Первое знакомство с каталогом.
	Февраль

Март
	Библиотекарь

	6
	«Твои первые энциклопедии, словари и справочники».
	Ноябрь
	Библиотекарь 

	
	Знакомство детей с историей книги.
	Апрель
	Библиотекарь

	
	Как построена книга? Аннотация. Содержание. Какие бывают словари? 
	Октябрь
	 

	
	Выбор книги в библиотеке. 

Обучение самостоятельного выбора книг.

 Расположение книг на полках.
	Март

Ноябрь
	Библиотекарь

	
	Выбор книги в библиотеке. 

Как пользоваться указателем при выборе книг?
	Декабрь
	Библиотекарь

	
	Справочная литература. 

2. Энциклопедии как ими пользоваться. Поиск литературы с помощью алфавитного каталога.
	Декабрь

апрель
	Библиотекарь


Организация фонда библиотеки 
	№ п./п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственный

	 
	Работа с фондом учебной литературы

	1
	Подведение итогов движения фонда. Анализ обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями на 2013-2014 учебный год
	Сентябрь
	Библиотекарь

	2
	Формирование общешкольного заказа на учебники
	Апрель
	Библиотекарь

	3
	Оформление заказа
	Май
	Библиотекарь

	4
	Прием и обработка поступивших учебников:

- оформление накладных

- запись в  книгу суммарного учета

- штемпелевание

- оформление картотеки

- составление списков классов с учетом детей из малообеспеченных семей
	По мере требования
	Библиотекарь 

	5
	Составление отчетной документации, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками
	Август
	Библиотекарь

	6
	Прием и выдача учебников (по графику)
	Май-сентябрь
	Библиотекарь

	7
	Рейд по проверке сохранности учебников
	Ноябрь, март
	Библиотекарь

	8
	Составление электронного каталога «Учебники и учебные пособия»
	В течение года
	Библиотекарь

	2. Работа с фондом художественной литературы

	1
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке:

- к художественному фонду (для учащихся 1-4 классов)

- к фонду периодики (для всех)
	Постоянно
	Библиотекарь

	2
	Выдача изданий читателям
	Постоянно
	Библиотекарь

	
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий
	Постоянно
	Библиотекарь

	3
	Работа по мелкому ремонту литературы с привлечением актива библиотеки и учащихся на уроках труда в начальных классах
	По мере потребности
	Библиотекарь

	4
	Ведение работы по сохранности фонда
	Постоянно
	Библиотекарь

	
	Реклама библиотеки.
	
	

	
	Реклама о деятельности библиотеки;

Наглядная (информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой) 
	По мере проведения.
	Библиотекарь

	
	Оформление постоянно действующего информационного стенда;

- календарь знаменательных дат. 

- учебник 2013 -2014 учебный год. 

- правила пользования библиотекой. 
	Сентябрь

Октябрь

Сентябрь - октябрь
	Библиотекарь

	
	Оформление выставки, посвященной книгам-юбилярам
	В течение года
	Библиотекарь 

	
	Профессиональное развитие работников
	
	

	
	Самообразование:

  -  Чтение и анализ публикаций в газете «Школьная библиотека», журнале «Библиотека в школе»;

   -  Изучение локальных актов, касающихся работы БИЦ
	Постоянно
	Библиотекарь

	
	Изучение и использование опыта лучших школьных библиотекарей:

 -  Посещение семинаров

 -  Присутствие на открытых мероприятиях

 -  Индивидуальные консультации
	Постоянно
	Библиотекарь

	
	Повышение квалификации на курсах в институте повышения квалификации
	По необходимости
	Библиотекарь

	
	Освоение новых систем  автоматизированного комплектования фондов 
	Постоянно
	Библиотекарь


Библиотекарь                                             Е.А. Гольтман 
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