                                                                                                                Утверждаю 

                                                                                              Директор МБОУ  «Мамонтовская СОШ»

                                                                           ______________И.Л. Вольхин

     « 01 » сентября 2012г. 

  

  

ГОДОВОЙ ПЛАН РАБОТЫ 

ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ 

  

МБОУ «Мамонтовская СОШ»  

на 2012 – 2013 учебный год 

1.  Задачи библиотеки:

-  обеспечение участникам образовательного процесса - обучающимся, педагогическим работникам – доступа к информации, знаниям, культурным ценностям посредством использования библиотечно – информационных ресурсов общеобразовательного учреждения;
-   воспитание культурного и гражданского самосознания обучающихся;
-   формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору  информации;                                                                                                                                              -  создание эффективно действующей системы информирования пользователей библиотеки; 

-  формирование экологической культуры школьников;
2. Основные функции библиотеки: 

 -   образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели; 

 -   информационная – предоставлять возможность информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя; 

 -   культурная – организовать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному
 3. Направления деятельности библиотеки: 

Работа с учащимися: 

             - уроки культуры чтения; 

        - библиографические уроки; 

             - информационные и прочие обзоры литературы. 

  

Поддержка общешкольных мероприятий: 

  - предметные недели естествознания, русского языка, детской книги и др. 

       - день знаний; 

       - день матери;  

       - масленица;  

  - 23 Февраль; 

  - 8 Марта; 

         - 9 мая  и др. 
Общественные акции: 

  - день борьбы с наркоманией и табакокурением и др. 

 Работа с учителями и родителями: 

   - отчеты о работе и планировании деятельности библиотеки. 

   - оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации из библиотечно-информационного центра школьной библиотеки; 

    -  создание условий учащимся, учителям, родителям для чтения книг и периодических изданий. 
4. Воспитательная работа: 

- Формирование у школьников независимого библиотечного пользования. 

     - Развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения и учения. 

- Организация выставок, стендов, проведения культурно-массовой работы. 

5. Информационная работа: 

  Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением педагогических работников: 

            - совместная работа по составлению заказа на учебно-методические документы; 

            -  обзоры новых поступлений; 

            -  подбор документов в помощь проведению предметных недель и других общешкольных и классных мероприятий; 

            -  оформление в кабинетах книжных выставок на изучаемую тему по какому-либо предмету. 

Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием обучающихся: 

            -  на абонементе; 

            -  в читальном зале; 

            -  подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений и т.д.; 

       -  помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям. 

	    Формирование библиотечного фонда

 

№

п/п

Содержание работы

Сроки исполнения

Ответственный

1.
Составление библиографической модели комп- лектования фонда учебной литературы:

Работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс-листы, каталоги, тематичес- кие планы издательств, перечень учебников и учебных пособий, рекомендованных Минобразованием РФ)

Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия

Февраль
Апрель
Библиотекарь

 

 

 

 

 Библиотекарь 

2.
Комплектование фонда:

Оформление подписки на периодические издания
Сентябрь-май

Б
Библиотекарь
3.
Приём и техническая обработка новых учебных изданий

По мере поступления

Библиотекарь
4.
Прием и выдача учебников (по графику)

Май-июнь

август-сентябрь

Библиотекарь

5.
Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.

По мере поступления

Библиотекарь

6.
Обеспечение сохранности:       

Рейды по проверке учебников      

Проверка учебного фонда   

Ремонт книг             

Санитарный день               

2 раза в год

июнь

1 раз в месяц

1 раз в месяц

Библиотекарь, актив б-ки

уч-ся 

    
 Ведение  СБА

 

1

Пополнение и редактирование алфавитного каталога

В течение года

Библиотекарь

2
Формирование информационно-библиографической культуры: «Знакомство с библиотекой» ( 1 кл. )

Сентябрь
Библиотекарь

3
Ведение библиотечно-библиографических уроков по специальному  графику

В течение года

Библиотекарь

   Работа с читателями
 

№

п/п

Содержание работы

Классы
Срок исполнения

Ответственный

Массовая работа

1

«Наша школьная страна» (книжная выставка ко Дню знаний)
Все уч-ся

Сентябрь
Библиотекарь

2

Обзорная экскурсия в библиотеку
1-5 кл.
Сентябрь
Библиотекарь, клас.руко-тели
3

Выставка «Да, были люди в наше время!...»   – 200-летие Бородинского сражения.
5-9 кл.
Сентябрь

Библиотекарь

4

Выставка учебных изданий к предметным  неделям (неделя математики, химии и др.)

Все уч-ся

В течение года

Библиотекарь

5
Выставка «Мои любимые книги»

1-4 кл.    

Октябрь

Библиотекарь

6
 Книги–юбиляры -  2013г
 

В течение года
Библиотекарь 

7
Неделя Детской книги  (выставки, беседы)
Март-апрель
Библиотекарь

 

Выставки к юбилейным датам русских писателей
 

 

1

 Б. С. Житков  русский писатель (1882–1938)
4-5
Сентябрь
Библиотекарь
2

 М. И. Цветаева русская поэтес. (1892-1941)
9-11
Октябрь
Библиотекарь
3

 С. Я. Маршак  русский поэт  (1887-1964)
1-3
Ноябрь
Библиотекарь
4 

 Э.Н.  Успенский детский писатель(1937) 
3-4
Декабрь
Библиотекарь
5
 А. Н.Толстой  русский писатель (1883-1945)
9-11
Январь
Библиотекарь
6
 М.М.Пришвин русский писатель(1873-1954)
1-4
Февраль
Библиотекарь
7

 Б. Н. Полевой писатель (1908-1981) 

5-7

Март

Библиотекарь

8
М. Горький рус. писатель (н. и. Алексей Максимович Пешков) (1868–1936)

7-9

Март

Библиотекарь

9
 А.Н.Островский рус. драматурга (1823-1886)

9-11
Апрель
Библиотекарь 
 

Воспитание здорового образа жизни
 

 

1
Беседа «Береги здоровье с молоду»
1- 5 кл.
Ноябрь
Библиотекарь

2
Беседа «Бросай курить – ты уже не маленький»
8-9 кл

Февраль
Библиотекарь

3
«Наркотики против нас – мы против наркотиков» (подбор материалов)

9-11 кл.
Апрель
Библиотекарь
 

Нравственное воспитание
 

 

1

«Урок вежливости - урок доброты» Беседа.

1-4 кл.

Октябрь
Библиотекарь.

2

Выставка, обзор, беседа  «Масленица»  
5- 8 кл..

Март
 Библиотекарь
3

Игра – путешествие: «О край родной, край, сердцу милый!»
1-6 кл.

В течение года

Библиотекарь
 

Экологическое воспитание
 

 

1

Книжная выставка:

«Про зеленые леса и лесные чудеса»
1-11  кл.

Сентябрь

Библиотекарь
2

Выставка «Тропой природных достопримечательностей».
Все уч-ся

Октябрь

Библиотекарь

3
Беседа: «Если вам по душе красота земная»
5-6 кл.
Март
Библиотекарь 

 

Военно-патриотическое  воспитание
 

 

1

 Выставка - обзор «Война и мир глазами внуков».
 Все уч-ся
февраль
 Библиотекарь
2

Беседа «Жизнь и судьба солдата»
5-11 кл.

Апрель - май
Библиотекарь

3

Подбор стихов о войне

Май
Библиотекарь

 

Пропаганда краеведческой   литературы
 

 

1

Выставка и обзор « Люблю тебя - мой край Алтай» 
Все

уч-ся

Декабрь
Библиотекарь

2

Беседа: «В том краю, где ты живёшь» 
1-4 кл.
В течение года

Библиотекарь

 

3

 Выставка: «Поэты – земляки»
5-6 кл.
январь
Библиотекарь
 

Индивидуальная работа

 

 

1

Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей
 

Постоянно

Библиотекарь

2
Обслуживание на персональном компьютере
Все   уч-ся 

По мере необ-ходимости

Библиотекарь

3
Рекомендательные беседы при выдаче книг

 

Постоянно

Библиотекарь

4
Беседы о прочитанном
1-9 кл.

Постоянно

Библиотекарь

 

Библиотечные уроки школьной библиотекой. 

1

 

Темы библиотечных уроков. 

 Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке. Основные правила пользования библиотекой.

Октябрь
Библиотекарь

 2
Правила общения с книгой. Ознакомление с правилами обращения с книгой.

Ноябрь
Библиотекарь 

3
Роль и значение библиотеки. Понятие о абонементе и читальном зале.

Расстановка книг на полках. 

Декабрь
Библиотекарь

4
Структура книги. Углубление знаний о структуре книги. Титульный лист, оглавление, предисловие, послесловие.

Ноябрь
Библиотекарь

 5
 Выбор книги в библиотеке. Что такое каталог и его назначение в библиотеке?

Первое знакомство с каталогом.

Февраль

Март
Библиотекарь 

6
«Твои первые энциклопедии, словари и справочники».
Ноябрь
Библиотекарь 

7
Знакомство детей с историей книги.
Апрель
Библиотекарь

8
Как построена книга? Аннотация. Содержание. Какие бывают словари? 
Октябрь
 

9
Выбор книги в библиотеке. 

Обучение самостоятельного выбора книг.

 Расположение книг на полках.
Март
Ноябрь
Библиотекарь

10
Выбор книги в библиотеке. 

Как пользоваться указателем при выборе книг?
Декабрь
Библиотекарь

11

Справочная литература. 

2. Энциклопедии как ими пользоваться. Поиск литературы с помощью алфавитного каталога.

Декабрь

апрель

Библиотекарь

Организация фонда библиотеки
 
№ п./п

Содержание работы

Срок исполнения

Ответственный

 

Работа с фондом учебной литературы
1

Подведение итогов движения фонда. Анализ обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями на 2012-2013 учебный год

Сентябрь
Библиотекарь
2
Формирование общешкольного заказа на учебники
Март
Библиотекарь

3
Оформление заказа
Апрель
Библиотекарь

4
Прием и обработка поступивших учебников:

- оформление накладных

- запись в  книгу суммарного учета

- штемпелевание

- оформление картотеки

- составление списков классов с учетом детей из малообеспеченных семей

По мере требования

Библиотекарь 

5
Составление отчетной документации, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками

Август
Библиотекарь
6
Прием и выдача учебников (по графику)

Май-июнь

Август - сентябрь

Библиотекарь
7
Рейд по проверке сохранности учебников

Ноябрь, март
Библиотекарь
8
Составление электронного каталога «Учебники и учебные пособия»

В течение года
Библиотекарь
2. Работа с фондом художественной литературы

1
Обеспечение свободного доступа в библиотеке:

- к художественному фонду (для учащихся 1-4 классов)

- к фонду периодики (для всех)

Постоянно
Библиотекарь
2
Выдача изданий читателям

Постоянно
Библиотекарь
Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий

Постоянно
Библиотекарь
3
Работа по мелкому ремонту литературы с привлечением актива библиотеки и учащихся на уроках труда в начальных классах

По мере потребности
Библиотекарь
4

Ведение работы по сохранности фонда
Постоянно
Библиотекарь

Реклама библиотеки.
Реклама о деятельности библиотеки;

Наглядная (информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой) 

По мере проведения.
Библиотекарь
Оформление постоянно действующего информационного стенда;

- календарь знаменательных дат. 
- учебник 2010 -2011 учебный год. 
- правила пользования библиотекой. 
Сентябрь

Октябрь

Сентябрь - октябрь

Библиотекарь
Оформление выставки, посвященной книгам-юбилярам

В течение года

Библиотекарь 

Профессиональное развитие работников

Самообразование:

  -  Чтение и анализ публикаций в газете «Школьная библиотека», журнале «Библиотека в школе»;

   -  Изучение локальных актов, касающихся работы БИЦ

Постоянно

Библиотекарь
Изучение и использование опыта лучших школьных библиотекарей:
 -  Посещение семинаров

 -  Присутствие на открытых мероприятиях

 -  Индивидуальные консультации

Постоянно

Библиотекарь
Повышение квалификации на курсах в институте повышения квалификации

По необходимости

Библиотекарь

Освоение новых систем  автоматизированного комплектования фондов 

Постоянно

Библиотекарь



Библиотекарь                                             Е.А. Гольтман 
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